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1. Tujuan  

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai persyaratan dan panduan yang 
diperlukan dalam pelaksanaan atau Ujian kualifikasi bagi mahasiswa program doktor untuk 
memperoleh status kandidat doktor dalam bentuk ujian lisan. 
 
2. Definisi 

Ujian kualifikasi dapat dilaksanakan bersamaan dengan ujian seminar proposal merupakan 
ujian kualifikasi yang harus ditempuh seorang mahasiswa program doktor untuk untuk 
menjamin penguasaan ilmu dan kesiapan melakukan penelitian dan memperoleh status 
kandidat doktor.  
 
3. Ruang lingkup 

SOP ini meliputi tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam mengikuti Ujian kualifikasi 
berupa presentasi komponen yang diperlukan oleh mahasiswa, tim promotor, pembimbing 
akademik, Program Studi dan PPs sebagai arsip. 
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5. Sarana Administrasi Ujian Kualifikasi  

6. Surat Rekomendasi Pembimbing/Ketua Promotor  

7. Surat Usul Tim Penguji Ujian Kualifikasi  

8. Form Kesediaan Menjadi Tim Penguji Ujian Kualifikasi  

9. Form Susunan Komisi Penguji Ujian Kualifikasi 

10. Sk Penetapan Komisi Ujian Kualifikasi 

11. Surat Undangan Ujian Kualifikasi 

12. Daftar Hadir Tim Penguji Ujian Kualifikasi 

13. Form Penilaian Ujian Kualifikasi 

14. Form Resume/Rekomendasi Hasil Ujian Kualifikasi 

15. Berita Acara Pelaksanaan Ujian Kualifikasi  
 

6.  Prosedur dan Persyaratan Ujian Kualifikasi: 

1) Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester yang bersangkutan, dengan 
menunjukkan bukti pembayaran SPP. 

2) Mahasiswa dapat mengikuti ujian kualifikasi setelah menempuh beberapa dari mata 
kuliah Dasar seperti Filsafat Ilmu Pengetahuan; Penulisan Ilmiah dan Publikasi; Analisis 
Kualitatif dan Kuantitatif; dan kekhususan (minimal 12 kali pertemuan dengan 
menyertakan bukti absensi dan nilai Mata Kuliah Kekhususan). 

3) Membayar biaya ujian kualifikasi dan menyerahkan bukti pembayaran.  

4) Ujian kualifikasi sudah dapat diajukan sejak awal semester 2 dan/atau selambat‐
lambatnya akhir semester ke‐3 dengan catatan sudah memiliki susunan Komisi 
Pembimbing/Tim Promotor serta sudah mempersiapkan Proposal Disertasi. 

5) Ujian kualifikasi dilaksanakan secara tertulis secara terjadwal oleh suatu tim yang 
diakui keahliannya sehingga dapat menilai mahasiswa dalam bidang-bidang berikut : 
a.  Materi Filsafat Ilmu/Pengembangan sains. 
b.  Materi Bidang Ilmu (Bidang Minat/Tema Penelitian) 

6) Sebelum mengikuti ujian kualifikasi mahasiswa perlu lebih dahulu berkonsultasi 
dengan ketua tim promotor dalam rangka menentukan topik disertasi dan menyusun 
konsep awal usulan penelitian yang mencakup topik, tema sentral, dan metode 
penelitian.  

7) Pendaftaran untuk mengikuti ujian kualifikasi harus mendapat persetujuan dari Ketua 
Promotor/Pembimbing  dan diketahui oleh Ketua Prodi. 

8) Prodi akan menetapkan dosen jadwal ujian dan menyiapkan administrasi untuk 
pelaksanaan Ujian kualifikasi. 
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9) Prodi membuat Tim/panitia pelaksana ujian kualifikasi dan meminta beberapa dosen 
untuk menjadi penguji/pembuat soal sesuai dengan kompetensi yang diuji. 

10) Undangan menghadiri Sidang ujian kualifikasi telah diterima  oleh Tim penguji paling 
lambat 3 (tiga) hari sebelum jadwal sidang.  

11) Sidang ujian kualifikasi dibuka oleh Prodi dan selanjutnya dipimpin langsung oleh 
Ketua Promotor. 

12) Waktu sidang berkisar dari  1,5 hingga 2,0  jam. 

13) Tatacara berlangsungnya ujian kualifikasi diatur lebih lanjut oleh Program Studi. 

14) Kelulusan ujian kualifikasi diumumkan langsung oleh Ketua Sidang dalam bentuk 
kualitatif yaitu LULUS/TIDAK LULUS. 

15) Jika ujian kualifikasi dinyatakan TIDAK LULUS, maka mahasiswa dapat mengajukan 
ujian ulang atas persetujuan pembimbing paling cepat 2(dua) bulan terhitung sejak 
ujian Ujian kualifikasi pertama diumumkan. 

16) Hal-hal lain yang tidak diatur dalam SOP ini akan diatur kembali dan disesuaikan 
dengan peraturan akademik yang berlaku. 

 


